NOMBRE DEL TRAMITE: Recepcion de documentos y entrega de pasaporte

AREA RESPONSABLE: Oficina de Enlace de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

DEPENDENCIA RESPONSABLE: Secretaria de Relaciones Exteriores

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Recepcion de documentacién que acredite la
nacionalidad e identidad de la persona que desea tener su pasaporte mexicano.

COSTO: 1 Ano $850.00 3 afios $1,655 6 anos $2,250.00 10 afios $3,940.00
Con descuento al 50% 1 ano 425.00 3 anos 825.00 6 anos 1,125.00 10 anos
1,970.00

TIEMPO ESTIMADO DEL TRAMITE: 30 minutos

REQUISITOS: Para mayores de 18 afios Primera vez

e Original y copia del acta de nacimiento (formato reciente obligatorio

e Presentar identificacion oficial con fotografia y copia (INE, Cédula
profesional, etc.

e CURP certificada en original y copia

e Confirmacién de cita impresa

e Entregar el comprobante de pago de derechos federales en original y dos
copias

e Realizar el pago de derechos al municipio en original y copia.

Para menores de edad:

e Acta de nacimiento original y copia (reduccion tamafo carta)

e Original y copia de la constancia que cursa a partir de (preescolar,
primaria, secundaria y bachillerato)

e Los padres deberan presentar original y copia de identificacion oficial y
CURP certificada

e Menores de 6 afos presentar original y copia de la constancia pediatrica

con copia de la cedula profesional del médico que la expide

CURP de la menor certificada

Confirmacién de cita

Original y dos copias del pago de derechos federales

Original y copia del pago de derechos al municipio
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Para la renovacion del pasaporte mayores de edad acudir personalmente
con los siguientes requisitos:
e Entregar original y copia del pasaporte a renovar
e CURP certificada y confirmacion de cita impresa
e Entregar el comprobante de pago de derechos federales en original y dos
copias
e Original y copia del pago de derechos al municipio

Para la renovacion de menores de edad:

e Comparecer los padres personalmente en compania de la persona menor de
edad

e Acta de nacimiento original y copia (reduccion a tamafio carta)

e Original y copia de la constancia con fotografia del grado de estudios que cursa
a partir de (preescolar, primaria, secundaria y bachillerato)

e Los padres deberan presentar original y copia de identificacién oficial y CURP
certificada

e Menores de 6 anos presentar original y copia de la constancia pediatrica y copia
de la cedula con fotografia del médico que la expide

e CURP del menor certificada y confirmacién de cita impresa

e Original y dos copias del comprobante de pago de derechos federales

e Original y copia del comprobante del pago de derechos al municipio.

DOMICILIO: Independencia NUm. 123 Col Centro

TELEFONO: 3222232500 EXT. 1293
HORARIO DE ATENCION: 08.00 A 16:00 HRS.
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